
N° Settore Servizio
Denominazione 

Procedimenti 

1) breve descrizione del 

procedimento con 

indicazione di tutti i 

riferimenti normativi utili

2)  unità organizzative 

responsabili dell'istruttoria

3)  Ufficio del procedimento, unitamente ai recapiti telefonici 

e alla casella di posta elettronica istituzionale 

4) ove diverso, l'ufficio competente 

all'adozione del provvedimento finale, 

con l'indicazione del nome del 

responsabile dell'ufficio unitamente ai 

rispettivi recapiti telefonici e alla 

casella di posta elettronica 

istituzionale

5) modalità con le 

quali gli interessati 

possono ottenere le 

informazioni relative 

ai procedimenti in 

corso che li 

riguardino

6) termine 

fissato in sede 

di disciplina 

normativa del 

procedimento 

per la 

conclusione 

con l'adozione 

di un 

provvediment

o espresso e 

ogni altro 

termine 

procedimental

e rilevante

7) 

procedimenti 

per i quali il 

provvediment

o 

dell'amministr

azione può 

essere 

sostituito da 

una 

dichiarazione 

dell'interessat

o ovvero il 

procedimento 

può 

concludersi 

con il silenzio-

assenso 

dell'amministr

azione

8) strumenti di 

tutela 

amministrativa e 

giurisdizionale, 

riconosciuti 

dalla legge in 

favore 

dell'interessato, 

nel corso del 

procedimento e 

nei confronti del 

provvedimento 

finale ovvero nei 

casi di adozione 

del 

provvedimento 

oltre il termine 

predeterminato 

per la sua 

conclusione e i 

modi per 

attivarli

9)  link di 

accesso al 

servizio on 

line, ove sia 

già 

disponibile 

in rete, o 

tempi 

previsti per 

la sua 

attivazione

10) modalità per 

l'effettuazione 

dei pagamenti 

eventualmente 

necessari, con le 

informazioni di 

cui all'art. 36 del 

D.Lgs. n. 33/2013

11) nome del soggetto a 

cui è attribuito, in caso di 

inerzia, il potere 

sostitutivo, nonchè 

modalità per attivare tale 

potere, con indicazione 

dei recapiti telefonici e 

delle caselle di posta 

elettronica istituzionale

Atti e 

documenti 

da allegare 

all'istanza e 

modulistica 

necessaria, 

compresi i 

fac-simile 

per le 

autocertific

azioni

Uffici ai quali rivolgersi per 

informazioni, orari e modalità 

di accesso con indicazione 

degli indirizzi, recapiti 

telefonici e caselle di posta 

elettronica istituzionale a cui 

presentare le istanze

1 7°

 Servizio Ufficio 

Tecnico Edilizia: 

Gestione Beni 

Immobili 

Patrimoniali, 

scolastici e 

sportivi

 Appalto lavori, 

servizi e forniture

Programmazione dei 

lavori, servizi e fornitura. 

D.lgs. N. 36/2023 Art. n. 

37 - 38 - 39

 Servizio Ufficio Tecnico 

Edilizia: Gestione Beni 

Immobili Patrimoniali, 

scolastici e sportivi

Responsabile del Servizio Arch. A. Gandolfo  0923/806577 

angandolfo@consorziocomunale.trapani.it  Istuttore 

Direttivo Amministrativo G. Lombardo 0923 806579 

glombardo@consorziocomunale.trapani.it  Istruttore 

Amm.vo Gaspare De Vita 0923 806571   

edevita@consorziocomunale.trapani.it  Istruttore Direttivo 

Tecnico A. Fontana 0923 806574 

afontana@consorziocomunale.trapani.it Istruttore 

DirettivoTecnico P. Vitale 0923 806587 

pvitale@consorziocomunale.trapani.it

Dirigente del 7° Settore: Arch. 

Maurizio Domenico Savio Falzone 

0923 806500 

Contattando 

telefonicamente il 

responsabile del servizio 

Arc. Antonino massimo 

Gandolfo – Consultazione 

“Albo Pretorio” del Sito 

Istituzionale, contatti 

telefonici, posta elettronica 

(provincia.trapani@cert.pro

ntotp.net), accesso agli 

atti, visita in ufficio negli 

orari di ricevimento: 

Lun/ven h. 09:00 – 12:00 – 

Mer. h 15:30 – 17:00 

recandosi in Via Carrera 

n.85 – Trapani

90/180 gg non previsto

Dirigente del 7° Settore: 

Arc. Maurizio Domenico 

Savio Falzone

1°Settore -Servizio 

Personale – Via 

Castellammare n. 14 – 

Trapani -  PEC: 

provincia.trapani@cert.pro

ntotp.net 

2 7°

 Servizio Ufficio 

Tecnico Edilizia: 

Gestione Beni 

Immobili 

Patrimoniali, 

scolastici e 

sportivi

 Nomina Rup       

Responsabile Unico 

del progetto   

Nominato il 

Responsabile Unico del 

Progetto, attiva  le fasi 

di: programmazione, 

progettazione, 

affidamento ed 

esecuzioni. Ai sensi 

dell’art. 15 comma 4 del 

D.Lgs 36/2023.

 Servizio Ufficio Tecnico 

Edilizia: Gestione Beni 

Immobili Patrimoniali, 

scolastici e sportivi

Responsabile del Servizio Arch. A. Gandolfo  0923/806577 

angandolfo@consorziocomunale.trapani.it  Istuttore 

Direttivo Amministrativo G. Lombardo 0923 806579 

glombardo@consorziocomunale.trapani.it  Istruttore 

Amm.vo Gaspare De Vita 0923 806571   

edevita@consorziocomunale.trapani.it  Istruttore Direttivo 

Tecnico A. Fontana 0923 806574 

afontana@consorziocomunale.trapani.it Istruttore 

DirettivoTecnico P. Vitale 0923 806587 

pvitale@consorziocomunale.trapani.it

Dirigente del 7° Settore: Arch. 

Maurizio Domenico Savio Falzone 

0923 806500 

Contattando 

telefonicamente il 

responsabile del servizio 

Arc. Antonino massimo 

Gandolfo – Consultazione 

“Albo Pretorio” del Sito 

Istituzionale, contatti 

telefonici, posta elettronica 

(provincia.trapani@cert.pro

ntotp.net), accesso agli 

atti, visita in ufficio negli 

orari di ricevimento: 

Lun/ven h. 09:00 – 12:00 – 

Mer. h 15:30 – 17:00 

recandosi in Via Carrera 

n.85 – Trapani

30gg non previsto

Dirigente del 7° Settore: 

Arc. Maurizio Domenico 

Savio Falzone

1°Settore -Servizio 

Personale – Via 

Castellammare n. 14 – 

Trapani -  PEC: 

provincia.trapani@cert.pro

ntotp.net 

3 7°

 Servizio Ufficio 

Tecnico Edilizia: 

Gestione Beni 

Immobili 

Patrimoniali, 

scolastici e 

sportivi

 Incarico e 

affidamento dei 

servizi di 

progettazione

Affidamento incarico, 

progettazione, 

realizzazione, 

manutenzione ordinaria 

e straordinaria 

programmati dall’Ente 

nel campo delle opere 

pubbliche. 

Predisposizione di atti 

per l’approvazione 

amministrativa dei 

progetti. Art. 37 - 38 - 41 - 

50  del D. Lgs. 36/2023

 Servizio Ufficio Tecnico 

Edilizia: Gestione Beni 

Immobili Patrimoniali, 

scolastici e sportivi

Responsabile del Servizio Arch. A. Gandolfo  0923/806577 

angandolfo@consorziocomunale.trapani.it  Istuttore 

Direttivo Amministrativo G. Lombardo 0923 806579 

glombardo@consorziocomunale.trapani.it  Istruttore 

Amm.vo Gaspare De Vita 0923 806571   

edevita@consorziocomunale.trapani.it  Istruttore Direttivo 

Tecnico A. Fontana 0923 806574 

afontana@consorziocomunale.trapani.it Istruttore 

DirettivoTecnico P. Vitale 0923 806587 

pvitale@consorziocomunale.trapani.it

Dirigente del 7° Settore: Arch. 

Maurizio Domenico Savio Falzone 

0923 806500 

Contattando 

telefonicamente il 

responsabile del servizio 

Arc. Antonino massimo 

Gandolfo – Consultazione 

“Albo Pretorio” del Sito 

Istituzionale, contatti 

telefonici, posta elettronica 

(provincia.trapani@cert.pro

ntotp.net), accesso agli 

atti, visita in ufficio negli 

orari di ricevimento: 

Lun/ven h. 09:00 – 12:00 – 

Mer. h 15:30 – 17:00 

recandosi in Via Carrera 

n.85 – Trapani

Il termine per la 

conclusione con 

l'adozione di un 

provvedimento è 

variabile in 

ragione della 

complessità 

dell'esecuzione. 

Art. 17 comma 3 

Codice Appalti 

36/2023.

non previsto

Autotutela della 

P.A./Ricorso 

amministrativo e/o 

giurisdizionale

Pagamento 

mediante 

bonifico bancario 

o postale.

Dirigente del 7° Settore: 

Arc. Maurizio Domenico 

Savio Falzone

1°Settore -Servizio 

Personale – Via 

Castellammare n. 14 – 

Trapani -  PEC: 

provincia.trapani@cert.pro

ntotp.net 

4 7°

 Servizio Ufficio 

Tecnico Edilizia: 

Gestione Beni 

Immobili 

Patrimoniali, 

scolastici e 

sportivi

 Verifica validazione 

e approvazione 

progetto 

Approvazione progetti 

lavori (Verifica e 

Validazioni) Art. 41 - 42 

D.lgs 36/2023

 Servizio Ufficio Tecnico 

Edilizia: Gestione Beni 

Immobili Patrimoniali, 

scolastici e sportivi

Responsabile del Servizio Arch. A. Gandolfo  0923/806577 

angandolfo@consorziocomunale.trapani.it  Istuttore 

Direttivo Amministrativo G. Lombardo 0923 806579 

glombardo@consorziocomunale.trapani.it  Istruttore 

Amm.vo Gaspare De Vita 0923 806571   

edevita@consorziocomunale.trapani.it  Istruttore Direttivo 

Tecnico A. Fontana 0923 806574 

afontana@consorziocomunale.trapani.it Istruttore 

DirettivoTecnico P. Vitale 0923 806587 

pvitale@consorziocomunale.trapani.it

Dirigente del 7° Settore: Arch. 

Maurizio Domenico Savio Falzone 

0923 806500 

Contattando 

telefonicamente il 

responsabile del servizio 

Arc. Antonino massimo 

Gandolfo – Consultazione 

“Albo Pretorio” del Sito 

Istituzionale, contatti 

telefonici, posta elettronica 

(provincia.trapani@cert.pro

ntotp.net), accesso agli 

atti, visita in ufficio negli 

orari di ricevimento: 

Lun/ven h. 09:00 – 12:00 – 

Mer. h 15:30 – 17:00 

recandosi in Via Carrera 

n.85 – Trapani

Il termine per la 

conclusione con 

l'adozione di un 

provvedimento è 

variabile in 

ragione della 

complessità 

dell'esecuzione. 

Art. 17 comma 3 

Codice Appalti 

36/2023.

Autotutela della 

P.A./Ricorso 

amministrativo e/o 

giurisdizionale

Dirigente del 7° Settore: 

Arc. Maurizio Domenico 

Savio Falzone

1°Settore -Servizio 

Personale – Via 

Castellammare n. 14 – 

Trapani -  PEC: 

provincia.trapani@cert.pro

ntotp.net 

      ELENCO ATTIVITA' E PROCEDIMENTI Per i Procedimenti ad istanza di parte

Lavori Pubblici, Viabilita', Edilizia, Patrimonio, Protezione Civile                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                         Ufficio Tecnico Edilizia, 

Gestione dei beni Immobili Patrimoniali scolastici                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                

5° Settore



      ELENCO ATTIVITA' E PROCEDIMENTI Per i Procedimenti ad istanza di parte

5 7°

 Servizio Ufficio 

Tecnico Edilizia: 

Gestione Beni 

Immobili 

Patrimoniali, 

scolastici e 

sportivi

 Appalto  lavori con 

le relative procedure 

di svolgimento e 

scelta del 

contraente

Scelta del contraente e 

relativi presupposti  (Art. 

70 - 71 - 72 - 73 - 76) e 

progettazione delle gare 

attraverso bandi e avvisi 

(Art. 83) Pubblicazione 

(Art. 84) Disciplinare di 

gara (Art. 87) Fissazione 

dei termini per la 

presentazione delle 

offerte (Art. 92) Verifica 

dei requisiti (Art. 99)

 Servizio Ufficio Tecnico 

Edilizia: Gestione Beni 

Immobili Patrimoniali, 

scolastici e sportivi

Responsabile del Servizio Arch. A. Gandolfo  0923/806577 

angandolfo@consorziocomunale.trapani.it  Istuttore 

Direttivo Amministrativo G. Lombardo 0923 806579 

glombardo@consorziocomunale.trapani.it  Istruttore 

Amm.vo Gaspare De Vita 0923 806571   

edevita@consorziocomunale.trapani.it  Istruttore Direttivo 

Tecnico A. Fontana 0923 806574 

afontana@consorziocomunale.trapani.it Istruttore 

DirettivoTecnico P. Vitale 0923 806587 

pvitale@consorziocomunale.trapani.it

Dirigente del 7° Settore: Arch. 

Maurizio Domenico Savio Falzone 

0923 806500 

Contattando 

telefonicamente il 

responsabile del servizio 

Arc. Antonino massimo 

Gandolfo – Consultazione 

“Albo Pretorio” del Sito 

Istituzionale, contatti 

telefonici, posta elettronica 

(provincia.trapani@cert.pro

ntotp.net), accesso agli 

atti, visita in ufficio negli 

orari di ricevimento: 

Lun/ven h. 09:00 – 12:00 – 

Mer. h 15:30 – 17:00 

recandosi in Via Carrera 

n.85 – Trapani

I termini delle 

procedure di 

appalto e di 

concessione si 

concludono nei 

termini massimi 

diversi in 

funzione del 

criterio di scelta: 

Criterio di scelta 

OEPV e Criterio 

di scelta minor 

prezzo. Art. 17 

Allegato 1.3 del 

D.Lgs 36/2023

non previsto

Autotutela della 

P.A./Ricorso 

amministrativo e/o 

giurisdizionale

Pagamento 

mediante 

bonifico bancario 

o postale.

Dirigente del 7° Settore: 

Arc. Maurizio Domenico 

Savio Falzone

1°Settore -Servizio 

Personale – Via 

Castellammare n. 14 – 

Trapani -  PEC: 

provincia.trapani@cert.pro

ntotp.net 

6 7°

 Servizio Ufficio 

Tecnico Edilizia: 

Gestione Beni 

Immobili 

Patrimoniali, 

scolastici e 

sportivi

 Affidamento ed 

esecuzione 

lavori/collaudo - 

Rendicondazione 

del contratto

Procedimenti finalizzati 

all’affidamento lavori 

all’O.E.  - Effettuazioni di 

pagamenti in corso di 

esecuzione (SAL), 

verifica finale  della 

conformita’ o regolare 

esecuzione della 

prestazione, collaudo, 

emissione del certificato 

di conformita’ ovvero 

dell’attestato  di regolare 

esecuzione, chiusura 

rapporti contrattuali e 

liquidazione e 

pagamento a saldo 

all’O.E.    Art. 113 - 114 - 

115 - 116 - 120 D.lgs 

36/2023

 Servizio Ufficio Tecnico 

Edilizia: Gestione Beni 

Immobili Patrimoniali, 

scolastici e sportivi

Responsabile del Servizio Arch. A. Gandolfo  0923/806577 

angandolfo@consorziocomunale.trapani.it  Istuttore 

Direttivo Amministrativo G. Lombardo 0923 806579 

glombardo@consorziocomunale.trapani.it  Istruttore 

Amm.vo Gaspare De Vita 0923 806571   

edevita@consorziocomunale.trapani.it  Istruttore Direttivo 

Tecnico A. Fontana 0923 806574 

afontana@consorziocomunale.trapani.it Istruttore 

DirettivoTecnico P. Vitale 0923 806587 

pvitale@consorziocomunale.trapani.it

Dirigente del 7° Settore: Arch. 

Maurizio Domenico Savio Falzone 

0923 806500 

Contattando 

telefonicamente il 

responsabile del servizio 

Arc. Antonino massimo 

Gandolfo – Consultazione 

“Albo Pretorio” del Sito 

Istituzionale, contatti 

telefonici, posta elettronica 

(provincia.trapani@cert.pro

ntotp.net), accesso agli 

atti, visita in ufficio negli 

orari di ricevimento: 

Lun/ven h. 09:00 – 12:00 – 

Mer. h 15:30 – 17:00 

recandosi in Via Carrera 

n.85 – Trapani

30 gg non previsto

autotutela della 

P.A./Ricorso 

amministrativo e/o 

giurisdizionale

Pagamento 

mediante 

bonifico bancario 

o postale.

Dirigente del 7° Settore: 

Arc. Maurizio Domenico 

Savio Falzone

1°Settore -Servizio 

Personale – Via 

Castellammare n. 14 – 

Trapani -  PEC: 

provincia.trapani@cert.pro

ntotp.net 

7 7°

 Servizio Ufficio 

Tecnico Edilizia: 

Gestione Beni 

Immobili 

Patrimoniali, 

scolastici e 

sportivi

 Gestione  dei beni 

immobili dell'Ente con 

finalita' sociale, 

scolastica, sportiva ed 

istituzionale

Gestione tecnica-amministrativa 

dei beni immobili patrimoniale e 

demaniali, valorizzazione ed 

alienazione, stime e computi 

relativi ad affittanze attive e 

passive, Razionalizzazione e 

dimensionamento scolastico in  

collaborazione con il Servizio 

pubblica Istruzione.  

Regolamento per la Disciplina 

del Regime di Gestione e di 

Alienazione del Patrimonio 

Immobiliare approvato con 

Delibera del Commissario 

Straordinario con i poteri del 

Consiglio n. 4/C del 18/3/2019 e 

per i beni patrimoniali di cui alla 

Determinazione Commissariale 

n. 4 del 21/02/2018 - legge 

6/2000 e ss.mm.ii - Art. 15 

L.241/90

9° Ufficio Tecnico Edilizia, 

Gestione beni Immobili 

Patrimoniali e Scolastici

Responsabile del Servizio Arch. A. Gandolfo  0923/806577 

angandolfo@consorziocomunale.trapani.it  Istuttore 

Direttivo Amministrativo G. Lombardo 0923 806579 

glombardo@consorziocomunale.trapani.it  Istruttore 

Amm.vo Gaspare De Vita 0923 806571   

edevita@consorziocomunale.trapani.it  Istruttore Direttivo 

Tecnico A. Fontana 0923 806574 

afontana@consorziocomunale.trapani.it Istruttore 

DirettivoTecnico P. Vitale 0923 806587 

pvitale@consorziocomunale.trapani.it

Dirigente del 7° Settore: Arch. 

Maurizio Domenico Savio Falzone 

0923 806500 

Contattando 

telefonicamente il 

responsabile del servizio 

Arc. Antonino massimo 

Gandolfo – Consultazione 

“Albo Pretorio” del Sito 

Istituzionale, contatti 

telefonici, posta elettronica 

(provincia.trapani@cert.pro

ntotp.net), accesso agli 

atti, visita in ufficio negli 

orari di ricevimento: 

Lun/ven h. 09:00 – 12:00 – 

Mer. h 15:30 – 17:00 

recandosi in Via Carrera 

n.85 – Trapani

30 gg non previsto

Dirigente del 7° Settore: 

Arc. Maurizio Domenico 

Savio Falzone

1°Settore -Servizio 

Personale – Via 

Castellammare n. 14 – 

Trapani -  PEC: 

provincia.trapani@cert.pro

ntotp.net 

8 7°

 Servizio Ufficio 

Tecnico Edilizia: 

Gestione Beni 

Immobili 

Patrimoniali, 

scolastici e 

sportivi

 Servizio gestione Fitti 

passivi

Sulla base dei contratti in 

essere riguardo 

all’erogazione degli 

immobili destinati ad uso 

scolastico, il servizio 

procede periodicamente 

alla liquidazione e 

pagamento  dei canoni di 

locazione (sia sulla base 

di trasmissione di fatture, 

sia su base contrattuale) 

e rimborso tasse di 

registrazione contratti. 

Legge 23/96.

9° Ufficio Tecnico Edilizia, 

Gestione beni Immobili 

Patrimoniali e Scolastici

Responsabile del Servizio Arch. A. Gandolfo  0923/806577 

angandolfo@consorziocomunale.trapani.it  Istuttore 

Direttivo Amministrativo G. Lombardo 0923 806579 

glombardo@consorziocomunale.trapani.it  Istruttore 

Amm.vo Gaspare De Vita 0923 806571   

edevita@consorziocomunale.trapani.it  Istruttore Direttivo 

Tecnico A. Fontana 0923 806574 

afontana@consorziocomunale.trapani.it Istruttore 

DirettivoTecnico P. Vitale 0923 806587 

pvitale@consorziocomunale.trapani.it

Dirigente del 7° Settore: Arch. 

Maurizio Domenico Savio Falzone 

0923 806500 

Contattando 

telefonicamente il 

responsabile del servizio 

Arc. Antonino massimo 

Gandolfo – Consultazione 

“Albo Pretorio” del Sito 

Istituzionale, contatti 

telefonici, posta elettronica 

(provincia.trapani@cert.pro

ntotp.net), accesso agli 

atti, visita in ufficio negli 

orari di ricevimento: 

Lun/ven h. 09:00 – 12:00 – 

Mer. h 15:30 – 17:00 

recandosi in Via Carrera 

n.85 – Trapani

30gg non previsto

Pagamento 

mediante 

bonifico bancario 

o postale.

Dirigente del 7° Settore: 

Arc. Maurizio Domenico 

Savio Falzone

1°Settore -Servizio 

Personale – Via 

Castellammare n. 14 – 

Trapani -  PEC: 

provincia.trapani@cert.pro

ntotp.net 

5° Settore


